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Pa Nang, ngay 3 thang 4 nam 2025

DU THAO

‘ QUY CHE LAM VIEC )
DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN SACH GIAO DUC TAI TP. PA NANG

- C'Zu} ctt Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa Xa hdi Chu nghia
Viét Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Can ct Diéu 16 Cong ty cb phan Sach Gido duc tai TP. Pa Néng dugc thong
qua tai PHDCD nam 2024 ngay 23 thang 4 nam 2024;

bai hoi d~6ng cd dong thuong nién ndm 2025 cua Cong ty ¢ phan Sach gido duc
tai TP. Pa Nang dugc t6 chuc tién hanh theo Quy ché lam vi¢c sau day:

Picu 1. Péi twong va pham vi

- Poi tugng: Tat ca cac co dong, dai dién dugc uy quyén va khach moi tham dy
bai hoi dong 0 dong thuong nién Cong ty cd phan Sach gido duc tai TP. Pa Néing déu
phai chap hanh cac quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 1¢ Cong ty va quy dinh hién hanh
cua phap luat.

= Pham vi ap dung: Quy ché nay duogc st dung cho viée t6 chtrc hop Pai hoi dong
c6 dong thuong nién nam 2025 ctia Cong ty cd phan Sach gido duc tai TP. Pa Nang.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir/tir viét tit

- Cong ty : Cong ty c6 phan Sach gido duc tai TP. Pa Néing

-HPQT : Hoi dong quén tri

-BKS  :Ban kiém soat

-BTC  :Ban td chuc

- PHDCD: Pai hoi dong cb dong

Pi¢u 3. Picu kién tién hanh Pai hdi dong co6 dong

- Dai hoi dong co dong Cong ty dugc tlen hanh khi ¢6 s6 c¢6 dong dy hop dai dién
trén 50% tong sd c6 phan c6 quyén biéu quyét.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia cic co dong

4.1 Quyén ciia cdc ¢6 dong khi tham dy Pai hji:

- T4t ca cac co dong cua Cong ty déu c6 quyén tham du va biéu quyét cac van dé
thudc tham quyén cta Pai hoi dong cb dong;

- Truong hop khong thé tham dy Dai hoi, co dong co thé iy quyén cho nguoi khac
tham dy va biéu quyét tai Pai hoi. Viéc iy quyén nay phai duoc 1ap thanh van ban
theo mau duoc ding tai trén Website cia Cong ty. Ngudi toi du Dai hoi phai xuét trinh
gidy uy quyén theo quy dinh. Truong hop c6 dong Gy quyén cho thanh vién HDQT



hodc BKS tham du va biéu quyét tai Dai hoi thi c6 thé duoc thuc hién b'flng cac hinh
thure sau:

+ Cb dong goi gidy ty quyén bang Zalo dén sb dién thoai 0935 557 774;

+ C6 dong guri gidy uy quyen qua email theo dia chi: sgddn.vn@gmail.com; hodc
chuyén phat dén Cong ty c¢d phan Sach gido duc tai TP. Da Néng: (S6 39 Trinh Dinh
Thao, Phuong Khué Trung, Quin Cam Lé, TP. Da Ning).

- Mdi ¢b dong tham dy Dai hoi s€ nhan 01 Phleu biéu quyét, trén do ghi ma s6 ¢b
dong cung so ¢o phan c6 quyen biéu quyet ma cb dong dang nim gitr. Phiéu b1eu
quyét nay duogc st dung khi c6 dong mu6n phat biéu y kién, khi tham gia biéu quyét
cac ndi dung dugc dé nghi lay v kién tai Dai hoi.

- C6 dong dén du Pai hoi cd dong sau khi khai mac Dai hoi co quyén dang ky ngay
va sau d6 c6 quyén tham gia va bleu quyét ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa khong co
trach nhiém dung Pai hoi dé cho cb6 déng dén muon ding ky va hiéu luc cua cac lan
biéu quyét trudc d6 sé khong bi anh hudng.

4.2 Nghia vu cua cac co dong khi tham dw Pai hoi
- Trang phuc cua ¢ dong dén tham du Dai hoi phai dam bao lich su.

- C6 dong tham dy Dai hoi phai c6 mat dang thoi gian quy dinh; 1am thi tuc dang
ky v6i BTC va tham gia day du cudc hop DHDCD theo quy dinh cua Cong ty. Truong
hop khong dén tham du Pai hoi duge phai iy quyén cho ngudi dai dién tham gia theo
dang quy dinh.

- Trong thoi gian dién ra Pai hoi, c6 déng phai tuan thu theo sy huéng dan ctia Chu
toa, rng xur van minh, lich sy va gitr gin trat tu.

Diéu 5. Poan chii toa

5.1 Chii tich HPQT 1a ngudi chu tri cude hop Dai hoi dong c6 dong. Truong hop
Chu tich Véng mit hodc tam thoi mat kha nang lam vi¢c thi thanh vién HDQT c6 chure
vu cao nhit c6 mit s& tO chtrc hop dé bau ra Chu toa cua Pai hoi, Chu toa khong nhat
thiét 1a thanh vién HPQT.

5.2 Chu toa 1a ngudi c6 quyén quyét dinh trinh ty, thu tuc va cac su kién phat sinh
ngoai chuong trinh cua Pai hoi dong c6 dong.

5.3 Nhiém vu cua Boan Chu toa:

- Piéu hanh céac hoat dong cua Pai hoi theo chuong trinh du kién cua HDQT da
duogc Dai hoi thong qua.

- Huéng dan Dai hoi thdo luan cic ndi dung co trong chuong trinh.
- Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

- Tré 16 nhimg van dé& do Pai hoi yéu cau; giai quyét cac vin dé& phat sinh trong
sudt qué trinh Dai hdi.

Doan chu toa lam viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung dan chu, quyét dinh theo
da so.

Pi¢u 6. Ban Thu ky Dai hoi

6.1 Ban Thu ky DPai hdi do Chu toa chi dinh va dugc Pai hdi thong qua, cd nhiém
vu hd trg Ban Chii toa diéu hanh Dai hoi duoc thanh cong.



6.2 Chiju trach nhiém ghi chép day du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién Dai
hoi vao Bién ban hop Dai hoi.

6.3 Thuc hi¢n cadc nhiém vu khac theo phan cong cua Ban Chu toa.

Piéu 7. Ban té chirc Pai hoi

7.1 Ban t6 chic Pai hoi do HDBbQT Cong ty quyét dinh. Ban t6 chtrc Pai hdi co
trach nhiém tri€u tap, don ti€p, bd tri chd ngoi, phat tai li¢u, phiéu biéu quyét cho co
dong c6 du tu cach tham du Pai hoi.

7.2 Ban tb chirc tiép nhén glay t& cb dong dén tham du Pai hoi xuét trinh, kiém tra
va bao cdo trudc Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach c6 dong du Pai hoi. Truong hop
ngudi dén du hop khong du tu cach tham du Dai hoi thi Ban t6 chtic ¢6 quyén kién
nghi viéc tu chéi phat Phiéu biéu quyet va tai liéu cua DPai hoi.

Diéu 8. Ban Kiém phiéu
8.1 Ban Kiém phiéu do Chu toa DPai hdi gidi thiéu va dugc DPai hoi biéu quyét
thong qua.

8.2 Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu tién hanh kiém Phiéu biéu quyét, khi thong qua
cac van dé dua ra biéu quyét tai Pai hdi va thong bao ngay két qua kiém phiéu cho
Poan Chu toa.

8.3 Lap Bién ban kiém phiéu va cong bd trudc Pai hoi; giao lai Bién ban va phiéu
da dugc niém phong cho Ban t6 chuec.

8.4 Ban kiém phiéu chiu trich nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua két qua
kiém phiéu.

Diéu 9. Thao luin tai Pai hdi

Nguyén tic:

- Viéc thao ludn chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac
van dé trinh bay trong nd1 dung Dai hdi.

-Cb dong tham du Dai hoi mudn phét biéu y kién thi gio Phleu biéu quyét, chi khi
dugc su dong y ctia Chit toa Dai hoi moi phat biéu; phat biéu ngin gon, tap trung vao
nhirng ndi dung trong tdm can trao doi, phu hop véi ndi dung chuong trinh ctia Dai hoi
d3 duogc thong qua. Chu toa Pai hoi s& sap xép cho cd dong phat biéu theo thir ty ding
ky, dong thoi giai dap nhitng thic mac cta co dong.

- Truong hop do gidi han vé thoi gian t6 chirc, cac cau hoi chua dugce tra 101 truc
tiép tai Dai hoi s€ dugc Cong ty tra 101 bang van ban.

- C6 dong s& bi Chu toa Pai hoi truat quyén tham dy Pai hoi khi ¢b tinh khong
chap hanh cac quy dinh tai Pai héi, c6 hanh vi gy roi, [am mat trat ty hodc c6 hanh
dong lam anh hudng truc tiép dén viéc di€u hanh Dai hoi.

Di¢u 10. Biéu quyét cac van dé thong qua tai Dai hoi
10.1 Nguyén tic:

- TAt ca cac van dé trong chuong trinh va néi dung hop cia Pai hoi déu phai dugc
DHDCD théo luan va biéu quyét cong khai.



- Phiéu biéu quyét duoc Cong ty in, dong diu treo va giri truc tiép cho cb dong tai
bai hoi (kém theo bo tai liéu tham dgy PHDCD). Trén Phiéu bi€u quyét c6 ghi rd ma
s0 co dong, ho va tén, s6 ¢6 phan sé hitu.

- Hinh thtc biéu quyét thong qua cic van dé tai Pai hoi dong cd dong thudng nién
nam 2025 nhu sau:

L4 Bleu quyet bang hinh thtc gio Phiéu biéu quyét: hinh thic nay dung dé thong
qua cic van dé nhu: Nhan sy Dai hoi, Chuong trinh Dai hoi; Quy ché 1am viéc tai Dai
hoi; cac ndi dung lay y kién biéu quyét ghi trong Thu moi; thong qua Bién ban Dai
hoi, Nghi quyét Pai hoi va cac ndi dung khac tai Pai hoi (néu co).

¢ Hoic biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu.
10.2. Céch thire biéu quyét

- C6 dong chi duoc st dung Phiéu biéu quyét dé thong qua mot 1an cho mot ndi
dung cu thé. C6 dong biéu quyét Pong y, Khong dong y hoic Khéng cé y kién cho mdi
van dé can lay y kién.

Truong hop cd dong khong gio Phiéu biéu quyet trong ca ba lan biéu quyet Bong
vy, Khong dong Y hodc Khong co y kién cua mot van dé thi duoc xem nhu biéu quyét
tan thanh van dé d6. Theo hinh thire biéu quyet bang gio Phleu biéu quyét, thanh vién
Ban kiém phiéu danh dau ma sb c6 dong va sd phleu biéu quyét twong tng cua ting cd
dong Pong y, Khéng dong y hoic Khong co y kién, Khdng hop Ié.

10.3. Tinh hop 18 cta Phiéu biéu quyét

- Phiéu biéu quyét hop 1¢ 14 phiéu theo mau in san do BTC phat ra, khong tiy xoa,
sua chira, rach, nat, khong viét thém ndi dung nao khéac ngoai quy dinh cho phiéu nay.

- Phiéu biéu quyét khong hop 1¢:
- Ghi thém néi dung khac vao Phiéu biéu quyét

« Phiéu biéu quyét khong theo mau in sin do BTC phat ra, phiéu khong c6 dau
do cia Cong ty, hodac da tay xoda, stra chira, viét thém ndi dung nao khac ngoai quy
dinh cho phiéu biéu quyét.

10.4 Thé 1¢ biéu quyét:

- Ctr 01 (mdt) c6 phan twong dwong véi mot quyen biéu quyet Mbi co dong/dai
dién cd dong tham dy Dai héi dai dién cho mot hoac nhiéu quyén biéu quyét s& dugc
cap Phiéu biéu quyét.

- Tai ngay chét danh sach cb dong (5/3/2025) tong s6 co phan cua Cong ty 1a
1.925.658 co phan, trong duong véi 1.925.658 quyén biéu quyét.

- Céc van dé can lay biéu quyét tai Dai hoi chi dugc thong qua khi dat dugce ty
1¢ biéu quyét dong ¥ trén 50% sb cb phan c6 quyén biéu quyét tham du Dai hoi, trir
truong hop quy dinh tai khoan 1, Diéu 21 Diéu 1¢ Cong ty va khoan 3,4 va 6 Diéu 148
Luat Doanh nghiép.

Riéng mot s trudng hop van dé bleu quyet dugc quy dinh tai khoan 1, biéu 21
Diéu 18 Cong ty thi phai co it nhat 65% sb co phan co quyén biéu quyét tham du Pai
hoi: Logi ¢é phan Va téng so co phan ciia ting logi; Thay doi nganh, nghé va linh vire
kinh doanh; Thay doz co cdu t6 chirc quan 1y c¢ong ty; D an dau tw hodc ban tai san
6 gid tri tir 35% tong gid tri tdi san tré 1én dwoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat
ciia CONQ ty; T6 chirc lgi, gidi thé Cong ty.



10.5. Ghi nhan két qua biéu quyét
- Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu thu, ghi nhin va tra Phiéu biéu quyét.

- Ban Kiém phiéu sé& kiém tra s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong co y kién
cua tung noi dung va chiu trach nhiém ghi nhan va bao cao két qua kiém phiéu biéu
quyet tai Dai hoi.

Diéu 11. Bién ban hop Dai héi dong cé dong

TAt ca cac nodi dung tai cudc hop Dai hoi déng cd dong thuong nién nam 2025 phai
duoc Thu 19'/ DPai hoi 1ap thanh bién ban. Bién tgén cudc hop dugc doc va thong qua
trude khi bé mac cudc hop va dugc luu gitr vao so bién ban ctia Cong ty.

Piéu 12. Thi hanh Quy ché

Quy ché nay dugc ap dung cho cudc hop Dai hoi dong cd dong thuong nién
nim 2025 cua Cong ty c6 phan Sach gido duc tai TP. Da Nang dién ra vao ngay
3/4/2025 va c6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Ong Thira Phu



